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BIRINCI BOLTUM

GENEL ESASLAR

I-AMAC
Bu Yonerge ile Manisa Valiliginde;

a-) 5442 sayih 11 Idaresi Kanunu ve diger mevzuatla verilen gérevlerin, Vali ve Vali adina yetkililer
tarafindan belirli bir is boliimii dahilinde yerine getitilmesi ve imzaya yetkili kisilerin belirlenmesi, toplam
kalite anlayigindan hareketle biirokratik is ve islemlerin kisaltilarak hizmetlerin hizli, verimli ve etkin
kilinmasi,

b-) Alt kademelere yetki aktararak karar alma siireclerine etkin katihmlarinin saglanmasi,
sorumluluk tistlenmelerine firsat verilmesi,

¢-) Ust makamlara diisiinme, politika belirleme, plan ve proje iiretme, koordinasyon saglama,
saglikli karar alma, sevk ve idare igin zaman kazandirilmasi,

d-) Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yénetime duyulan glivenin ve sayginlifinin
giiclendirilmesi amaclanmaktadir.

II-KAPSAM

Bu Yonerge, Manisa Valisinin ve Vali adina imzaya yetkili kilinanlarin, ilin genel idaresine ait
yazigmalarla ilgili imza yetkilerini ve bu yetkilerin tam ve etkili olarak kullanilmasina iliskin ilke ve usulleri
kapsar.

INI-HUKUKI DAYANAKLAR

1- T.C. Anayasasi

2- Cumhurbagkanligi Kararnameleri

3- 5442 sayih 1l Idaresi Kanunu

4- 3152 sayil Igigleri Bakanhig Yiiksek Disiplin Kurulu ile fl Yatirim Hizmetlerine lliskin Bazi
Diizenlemeler Hakkinda Kanun

5- 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun

6- 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu

7- Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Yonetmeligi

8- Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

9- Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iligkin Yénetmelik
10-Igisleri Bakanlhg1 Imza Yetkileri Yonergesi
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IV-TANIMLAR

Imza Yetkileri Vonergesi

Bu Yonergede yer alan deyimlerden;

Ydénerge

Valilik

Vali

Vali Yardimeisi

Ilgili Vali Yardimaisi

Il Hukuk Isleri Miidiirii

Hukulk Miisaviri

Kaymakam

Kaymakam Aday:
Birim
il idare Sube Baskam

Valilik Miidiirleri

Birim Amiri

V- YETKILIiLER

Manisa Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini,
Manisa Valiligini,
Manisa Valisini,

Manisa Vali Yardimeilarini,

Gorev boliimii esaslarina dayali olarak kamu kurum, kurulus ve
birimlerinin bagh oldugu Vali Yardimcisim,

Manisa 11 Hukuk Isleri Miidiiriinti,

Manisa Hukuk Miisavirini,

Manisa iline bagl ilgelerde gorevli Kaymakam veya Kaymakam
Vekillerini,

Manisa Kaymakam Adaylarini
L

Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin 11 merkezindeki teskilatlarin,

Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin Il merkezindeki tegkilatlarinin
basindaki en iist yoneticilerini

Valilik biinyesindeki Ozel Kalem Miidiiriinii, 11 Yaz1 Igleri
Miidiirtinii, Il Basin ve Halkla fliskiler Miidiiriinii, [l idare Kurulu
Miidiirtinti, Il Planlama ve Koordinasyon Miidiiriinii, {1 Sosyal Etiit
ve Proje Miidiiriinii, Idare ve Denetim Miidiiriinii, Protokol Sube
Miidiiriinti, Bilgi Islem Sube Miidiiriinii, Idari Hizmetler Sube
Miidiiriinti, Hukuk Isleri Sube Midiiriinii, Agik Kap1 Sube
Miidiiriinti

11 Idare Sube Baskanlari ve Valilik Miidiirlerini
Ifade eder.

Bu yonerge ile imzaya yetkili kilinan makam ve gorevliler asagida belirtilmistir.

- Vali

- Vali Yardimeilar

- Kaymakamlar

- Kaymakam Adaylari

- 11 Hukuk Isleri Miidiirii
- Hukuk Miisaviri

- Birim Amirleri
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VI - ILKELER

1. Imza yetkilerinin sorumlulukla, dengeli, tam ve dogru olarak kullanilmasi esastir. Sinirlari acikea
belirtilerek devredilmemis olan yetkiler kullanilamaz.

2.Yetki devrinin yasal olarak miimkiin olmadift veya mevzuatin bizzat ilgili amirin
imzalamasini/onaylamasini emrettigi yazi ve onaylarda imza yetkisi devri yapilamaz.

3. Imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidur.
4. Kendilerine yetki devredilenler, bu yetkilerini Valinin onay1 olmadikca devredemezler.

5. Vali tarafindan devredilen imza yetkisi kullanilirken imza yetkilisinin adinin altina “Vali a.” ibaresi
yazilir. Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak “Vali a.” Ibareli yazilar, sadece yetkiyi kullanan
tarafindan imzalanir. Imzaya yetkili kisinin izin, hastalik, gérev gibi nedenlerle bulunmamasi hallerinde
vekili imza yetkisini kullanir.

6. Kurumlarin gerek kendi tegkilatlar ile gerekse diger kurumlarla, Valilik aract kilinmaksizin yapacaklari
yazismalarda “Vali a.” ibaresi kullanilmayacaktir,

7. Birim amirlerinin, mevzuatla dogrudan kendilerine taninan ve devredilmesi yasal olarak acikca
kisitlanmayan yetkilerinden uygun gordiiklerini, smirlarim ve konularim agikga belirterek, bir i¢ yonerge
ile diizenleme hak ve yetkileri saklidir.

8. Her kademe sorumlulugu 6l¢tisiinde, bilmek durumunda oldugu konular hakkinda aydinlatilir. Yetkisi
derecesinde "bilme hakki" m kullanir. "

9. Birim amirleri, imzaladiklan yazilarda iist makamlarin bilmesi gereken hususlar hakkinda zamaninda
bilgi vermekle yiikiimliidiir.

10. Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere ve bilmesi gerektigi kadar agiklanir.

11. Bitin yazigmalar 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayilh Resmi Gazete' de yayimlanan “Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik™ ilkelerine uygun olarak yapilir. Evrak
ve belgelerde oncelikle Kurum Amirleri olmak iizere, paraf ve imzas1 bulunan her kademedeki memur ve
amirler bu yazinin yasalara, hizmet gereklerine ve resmi yazigma kurallaria uygunlugunu saglamaktan
miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

12. Yazilarin ilgili birimce hazirlanmas: ve oradan yayimlanmasi esastir. Ancak acele ve gerekli goriilen
hallerde Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan yazilardan bir 6rnegi bilgi i¢in ilgili birimine génderilir. Bu
tiir yazilarda ilgili birimin bagh bulundugu Vali Yardimcisinin parafi alinir.

13. Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriigiiniin almmasim gerektiren yazilarin paraf blogunda,
koordine edilen birim amirlerinin de parafi bulunur.

14. Yazilar, varsa ekleriyle birlikte; evveliyati olanlar veya incelemeyi gerektirenler ise dosyasiyla birlikte
imzaya sunulur. Yazi ekleri; baslikli, ek numarali ve onayli olur. E-igisleri sisteminde de, yazinin evveliyati
ve dayanagi evrak taranarak yazi detayinda amirin bilgisine sunulmak iizere sisteme eklenir.

15. Birim amirleri, izinleri ile vekalet ve gérevlendirme onaylarini, agiklamalar1 gereken yazi ve onaylari
Valilik Makamina bizzat sunarlar.
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16. Onaylar yasal dayanakli olarak olugturulur. Her tiirlii yazinin dayana@i olan mevzuat (... Kanunun ...
maddesi/ ... Yonetmeligin... maddesi vb.) yazida agikga belirtilecektir.

17. Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay1 gerektiren yazilardan; Valinin imzalayacag: yazilar bizzat birim
amirleri tarafindan, Vali Yardimcilarmm imzalayacagi yazilar énemine gore bizzat birim amirleri veya
konuyu bilen yetkili gérevlilerce imzaya sunulur. Bilgi vermeyi ve agiklama yapmayi gerektirmeyen
yazilardan; Valinin imzalayacaklari Ozel Kalem Miidiirligiine, Vali Yardimeilarmin imzalayacaklar:
yazilar ise ilgili sekreterlige imza kartonu igerisinde teslim edilerek imzalandiktan sonra aym yerden geri
alinir.

18. Vali Yardimeilar kendilerine bagl birimlerin yasalarla belirlenen veya sartlara gére Vali onay: ile
olusturulan kurul ve komisyonlarina Vali adina bagkanlik eder ve sonucundan Vali'ye bilgi sunarlar. Bizzat
Valinin bagkanlik edecegi kurul ve komisyon toplantilar: igin ilgili birim amiri toplantidan en az bir giin
once glindem hakkinda Makama bilgi sunar.

19. Vali’nin il dahilinde teftis ve denetimde veya gorev gezisinde bulundupu sirada, Vali tarafindan
yapilacagi bildirilen iglerden bekletilmesi dnemli derecede mahzurlu olanlarin geregi, is boliimii esaslarina
gore 1lgili Vali Yardimeis: tarafindan yapilarak en kisa zamanda Il Valisine bilgi verilir.

20. Vali Yardimeilarinin kisa siireli (giin igerisinde) gérev yerlerinde bulunmamalari durumunda, ivedilik
arz eden yazilarda, Vali Yardimcilarinin gérev boliimiindeki eslestirmeler oncelikle dikkate alinmak
kaydiyla, diger Vali Yardimcilar: imza yetkisini kullanir.

21. Yerel veya ulusal yazili ve gorsel basinda ¢ikan ihbar, sikayet ve dilekler ilgili birim amirleri tarafindan,
herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dogruya dikkatle incelenerek sonug en kisa zamanda ilgili Vali
Yardimeisina bildirilecektir. Basina génderiletek cevap Vali tarafindan takdir olunur.

22. Onay verilecek evrak, onay neticesine gore yiiriitillecek isin baslangi¢ tarihinden 6nceki bir tarihte
Makama sunulacak, "Olur"u fiilen anlamsiz kilacak gecikmelere meydan verilmeyecektir.

23. Imza yetkisine sahip yetkililer, yetki alanlarina giren ¢ok dnemli konu ve isler ile prensip karari niteligi
tastyan, kamu hizmet politikasini ilgilendiren hususlarda, imzadan énce veya islem safhasinda {ist amire
varsa alternatif onerilerle birlikte bilgi sunmak ve amirin goriis ve direktiflerine gére hareket etmek
durumundadirlar.

24. Mevzuatta Valilikten havale edilmesi agik¢a diizenlenmeyen is ve islemler i¢in Valilikten dilekce
havalesi istenmeyecektir.

25. Idari i ve islemlerin daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol acmadan ve kolaylikla
neticelendirilmesi bakimindan, yazili bagvurularm, Vali veya Vali Yardimeilan tarafindan goriilmesinde
bir zaruret bulunmamasi halinde, dogrudan ilgili kuruma yapilmasi ve islemin ilgili kurum tarafindan
neticelendirilmesi saglanacaktr.

26. Birim amirleri, yazili ve s6zlii olarak kendilerine yapilan bagvurulardan konunun ¢6ziimiinii yetkileri
diginda  gordiiklerini, ilgili Vali Yardimcisina sunacaklar, alinacak talimata gore islemi
sonug¢landiracaklardir.

27. Birim Amirleri, ilge kaymakamlari ile dogrudan yazigma yapmayacaklardir. Bu yetkinin asilmast
durumunda ilge kaymakamlari yazilar1 higbir iglem yapmadan dairesine iade edecek ve Makama yazili
olarak bilgi vereceklerdir. Kurumlar, teknik ve hesabata iligkin hususlar ile takdir ve talimat gerektirmeyen
rutin islerde ilgede bulunan subeleriyle dogrudan yazisma yapacaklardir.
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28.Valilikle diger makamlar arasinda yapilacak yazismalarda evrakin kim tarafindan imzalanacagi
hususunda tereddiit s6z konusu olursa, imza yetkilisinin kim oldugu ilgili Vali Yardimeis1 tarafindan
belirlenecektir.

29. Hukuk birimleri, miinhasiran dava ve icra islerine iligkin olarak birimlerin imza yetki devrine iliskin
hiikiimleri sakl kalmak kayd ile ilgili kurum ve kuruluglar ile dogrudan yazisma yapmaya yetkilidirler.

VII- SORUMLULUK

1. Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve uygulamanin yonergeye
uygunlugunun denetiminden bu Yonergede gérev ve yetki verilenler sorumludur.

2. Birim Amirleri, birimlerine intikal eden resmi yazi ve belgelerin muhafazasini, tabi oldugu islemlerin
ikmaline iligkin tedbirlerin alinmasim ve tekide mahal verilmeyecek sekilde cevaplandiriimasim saglarlar.

Tekide meydan verilen birimlerde, birim amirleri ile birlikte ilgili gérevliler de ortaklaga sorumludur.

3. Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler miistereken ve
miiteselsilen sorumludur.

IKIiNCi BOLUM
IMZA YETKILERI
I-VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1. Yiiriirlikteki mevzuat hiikiimleri geregincé Vali tarafindan imzalanmas: gereken iglem ve konular ile
Vali’nin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii yazilar

2. Cumhurbagkan, Cumhurbagkan: Yardimeilari, Cumhurbagkanligi idari Isler Baskani, Bakanlar, Bakan
Yardimeilari, Jandarma Genel Komutani, Sahil Giivenlik Komutani, Emniyet Genel Miidiirii, Diyanet Isleri
Bagkan ve Valiler tarafindan imzalanmig yazilara verilecek cevaplar

3. TBMM Bagkani, TBMM Genel Sekreteri imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar

4. Yiiksek Mahkemeler, Hékimler ve Savcilar Kurulu Bagkani ve Cumhuriyet Bassaveist imzasi ile gelen
yazilara verilecek cevaplar

5. Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri, Genelkurmay Baskani, Kuvvet Komutanlari imzasi ile gelen
yazilara verilecek cevaplar

6. Kamu hizmetleri hakkinda basina, haber ajanslarina, radyo ve TV kuruluslarina yazilacak yazilar
7. Atamasi Valilige ait personelin muvafakat yazilar

8. Bakanliklar ve Merkezi Kuruluglara, bizzat Valinin tespit, degerlendirme ve takdirini gerektiren Valilik
goriis ve teklifini bildiren yazilar

9. Ilin genel giivenligini ilgilendiren konularla ilgili yazilacak yazilar.

10. Valinin bagkanliginda yapilacak toplantilara iliskin Valinin bizzat imzalamay: uygun gordiigii davet
yazilari

11. Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorugturulmas: i¢in muhakkik/miifettis talebine iliskin yazilar
5
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12. Kamu kurum ve kuruluglarinimn II’e ait her tiirlii yatirim teklif yazilan ile ihtiyag duyulacak gayrimenkul
satin alma veya kiralamaya iligkin talep yazilan

13. Yeni kadro tahsis taleplerine iliskin yazilar

14. Devlet memurlugundan ¢ikarma cezasina iligkin teklifin, memurun bagh bulundugu kurumun Yiiksek
Disiplin Kuruluna bildirilmesine iliskin yazilar

15. Milletvekilleri tarafindan verilen soru dnergelerine iligkin cevabi yazilar

16. Vali Yardimeilar, 11 Hukuk Igleri Midirii, Hukuk Miisaviri, Kaymakamlar, Kaymakam Adaylar ile
Birim Amirlerinin tayin, gegici gorev, gérevden uzaklastirma vb. sebeplerle gérevden ayrilma ve gbreve
baglamalarmna iligskin yazilar

17. Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Aragtirmasi Yonetmeligi geregince Kaymakam Adaylar hakkinda
yapilan glivenlik sorusturmasi ve argiv arastirmasina iligkin Bakanhga verilecek cevabi yazilar

18. Vali Yardimeilari, il Hukuk Isleri Miidiirti, Hukuk Miisaviri, Kaymakamlar ile Birim Amirlerinin tayin
taleplerine iligkin yazilar

19. Atamasi Bakanlik veya Genel Miidiirliiklere ait personel ile ilgili 6neri, goriis ve degerlendirme yazilari
II. VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

1. Yiirtrlikteki mevzuat hiikiimleri geregince Vali tarafindan onaylanmas: gereken islem ve konular ile
Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii ondylar

2. Atamasi Valilige ait olan memurlar ile atamasi bakanlik veya genel miidiirliiklere ait olmakla birlikte
Valilige yetki devri yapilan miidiir ve sube miidiirii unvanlarindaki personelin emeklilik, memuriyetten
¢ekilme veya gekilmig sayilmalarina iliskin onaylar

3. Kurumlar arasinda ve aym kurumun ilgeler arasinda yapilacak gegici gorevlendirme onaylari

4. Vali Yardimeilari, {1 Hukuk Isleri Miidiirti, Hukuk Miisaviri, Kaymakamlar, Kaymakam Adaylan ile
Birim Amirlerinin 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununda tammlanan tiim izin onaylari

5. Vali Yardimeilary, 11 Hukuk isleri Mudiirii, Hukuk Miisaviri, Kaymakamlar, Kaymakam Adaylan ile
Birim Amirlerinin izin, gegici gérev, gorevden uzaklagtirma vb. nedenlerle yerlerine gérevlendirme
gerektiren durumlarina iligkin onaylar

6. Vali Yardimcilary, 11 Hukuk Isleri Miidiirti, Hukuk Miisaviri, Kaymakamlar, Kaymakam Adaylan ile
Birim Amirlerinin il digina arach veya aragsiz olarak gérevlendirilmelerine iliskin onaylar

7. 1lgili Bakanliginca aksine bir diizenleme yapilmamis olmasi halinde Vali Yardimeilar, {1 Hukuk Isleri
Miidtrti, Hukuk Miisaviri, Kaymakamlar, Kaymakam Adaylar1 ile Birim Amirlerinin yurtdisina
gorevlendirilmelerine iliskin onaylar

8. Belediye Meclisi tiyelerinin yurtdiginda gorevlendirilme onaylar
9. Vali Yardimeisi bagkanliginda olusturulacak kurul ve komisyonlara iligkin onaylar

10. 11 Idare Sube Bagkanlarinm kurumlarina iliskin olarak miidiir yardimeilar: ve sube miidiirleri arasinda
yapaca@! gorev dagilimi onaylari
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11. 2911 Sayilh Toplant1 ve Gosteri Yiirtiytisleri Kanunu hiikiimlerine gore yasaklama ve erteleme kararlan

12. 87/12028 karar sayili Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi
[thali, Taginmas1, Saklanmasi, Depolanmasi, Satis1, Kullamlmasi, Yok Ed'i_lmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarina Iligkin Tiziigiintin 7. maddesine gore verilen Patlayic: Madde Uretim ve Satig {zin Belgeleri
onaylari

13. 6136 sayih Kanunun uygulamasina iliskin 91/1779 karar sayili Yénetmeligin 7. maddesinde
belirtilenlere verilecek silah tagima ruhsatlar, silah bulundurma ruhsatlar onaylar

14. Tekel Dig1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi Ithali, Taginmasi,
Saklanmasi, Depolanmasi, Satigi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina Iliskin
Tiiziik geregince patlayict madde depo kurma izin belgesi verilmesi ve iptali onaylan

15. 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanununa gore Ozel Ogretim Kurumu agma izni, kurum agma
izninin iptali, kurumun kapatilmasi, devri ve nakline iligkin onaylar

16. Ozel Ogrenci Yurtlari Yonetmeligine gore Ozel Ogrenci Yurtlarinin agilmasi, devir ve nakli ile
kapatilmasina iliskin onaylar

17. Kaplicalar Yoénetmeligi'ne gore verilecek tesis ve isletme izinleri

18. Ozel Kres ve Giindiiz Bakimevleri ile Ozel Cocuk Kuliiplerinin agilis onaylar: ile faaliyetlerinin gecici
yahut siirekli olarak durdurulmasi, Aile Danisma merkezlerinin agilis onaylari ile izinsiz faaliyet gosteren
yerlerin siirekli olarak durdurulmasina iliskin onaylar

LY

19. Ozel Huzurevleri ile Huzurevi Yagh Bakim Merkezlerinin agilig izinleri ve izinsiz hizmet veren yerlerin
faaliyetlerinin durdurulmasi onaylari ile Ozel Bakim Merkezleri aylik bakim ficretlerinin tespitine iliskin
onaylar

20. Aile Hekimleri ve Aile Saglhigi Elemanlarinin ficretsiz izinli sayilmalar ve gorevlendirilmelerine iliskin
onaylar

21. Vekil ebe ve hemgire atama onaylari

22. Ozel Hastaneler Yonetmeligi gereBince hastanenin tamamnda faaliyetin gecici veya siiresiz
durdurulmasina, hastanenin bir kisminda faaliyetin ge¢ici olarak durdurulmasina iliskin onaylar

23. Acil Saglik Hizmetleri Yonetmeligi geregince Acil Saghk Hizmetleri Istasyonu agilmasma iligkin
onaylar

24. 1l bazinda hazirlanan B grubu Savas Hasart Onarim Plani, Seferberlik Plani, Milli Alarm Plani,
Topyekiin Savunma Sivil Hizmetleri Plani ve Sivil Savunma Planlar1 onaylar

25. Ozel beden egitimi ve spor tesislerinin agilmasina, caligma izin belgesinin iptaline ve tesisin devrine
iligkin onaylar

26. Resmi Mithiir Yonetmeligi hiikiimlerince, mahalli idarelerin ve ilgili bakanin yetki devrinde bulunmug
olmasi halinde kamu kurum ve kuruluslarimin hangi birimlerinde miihiir kullanilacaginin tespitine iligkin
onaylar
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27. 659 sayili KHK uyarinca ilgili kurum ve kuruluglarca Valilik Makamima yapilan yetki devri kapsami
ile sinirli olmak iizere dava agilmasina, agilan davanin takibinden ve kanuni yollarma (temyiz, itiraz,
uzlagsma vb.) bagvurulmasindan vazgec¢ilmesine iliskin onaylar

IIL. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1. Is boliimil kapsaminda baskanligim yaptiklar1 kurul ve komisyonlarin calismalarina ait yazismalar

2. Igisleri Bakanlig tagra teskilatina ait kadro degisikliklerine iliskin talep yazilari

3. Valilik emirlerinin ilgelere ve alt birimlere duyurulmasina iliskin yazilar

4. Resmi Miihiir Yonetmeligi geregince, resmi miihiirlerin iptal edilmek {izere iadesi, yenilenmesi talebi ve
mihiir veya mihiir beratinn kaybedilmesi halinde durumun Darphane ve Damga Matbaast Genel

Midiirliigiine bildirilmesine iliskin yazilar

5. Vali Yardimeilari, I1 Hukuk Isleri Miidiirti, Hukuk Miisaviri, Kaymakam ve Kaymakam Adaylari ile
Birim Amirlerinin izinlerine iliskin yazilar

6. Il Miidiir Yardimeilar1 ve Sube Miidiirlerinin tayin, gegici gorev, gérevden uzaklagtirma vb. sebeplerle
gorevden ayrilma ve goreve baglamalarina iliskin yazilar

7. 11 Miidiir Yardimeilar: ve Sube Miidiirlerinin tayin taleplerine iliskin yazilar

8. Dernekler Yonetmeligi geregince dernek beyannamelerinde konusu sug teskil eden hususlarin tespiti
halinde, durumun Cumhuriyet Bagsavciligmna bildirilmesine iliskin yazilar

9. Il Kriz Merkezi is ve iglemleri ile ilgili yazilar
10. Referandum ve se¢imlerle ilgili yazismalar

11. 2820 sayih Siyasi Partiler Kanunu geregince siyasi partilerin organlarinda gorev alanlarm ilgili
makamlara bildirilmesi ile ilgili yazilar

12. 6356 sayil Sendikalar ve Toplu Is S6zlesmesi Kanunu geregince ilgili makamlarla yapilan yazigmalar
13. Miilki idare amirleri ve birim amirlerine talepleri halinde diizenlenecek gorev belgeleri

14. Milkiye Mifettislerince diizenlenen teftis raporlar ile teftis layihalarina verilecek cevap yazilari

15. Kurum ve kuruluglarin biiyiik onarimlara iliskin talep yazilar

16. Ozel hastanelerin agiligina iliskin miiracaat dosyalarinin Bakanliga gonderilmesine iliskin yazilar

17. Vali tarafindan agilis izni verilen 6zel beden egitimi ve spor tesislerinin faaliyete baslamast icin
diizenlenecek ¢aligma izin belgeleri

18. 2644 sayih Tapu Kanununun 36. maddesi Kapsanindaki $irketlerin ve Istiraklerin Tagimmaz Miilkiyeti
ve Smurli Ayni Hak Edinimine Iligkin Yonetmelik hitkiimleri geregince yapilacak is ve islemlere iliskin
yazilar

19. Valiligin taraf olduu davalarda, yargi mercilerine verilecek savunma, itiraz, temyiz ve dava
dilekgelerinin imzalanmasi
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20. Mahalli Cevre Kurulu toplant1 tarihleri ve giindemine iligkin Kurul iiyelerine yazilan davet yazilari

21. 4 sayih Cumhurbagkanligi Kararnamesinin 164. maddesinde diizenlenen Uluslararasi Koruma
Degerlendirme Komisyonu kararlarina iligkin yazilar

22. 2911 Sayih Toplanti ve Gosteri Yiriiyiisleri Kanunu ve 2559 Sayili Polis Vazife ve Salahiyet
Kanununun Ek 1. maddesine gore alinan bildirimlerin gtivenlik kuvvetlerine iletilmesine iliskin yazilar

23. Mevzuatea bizzat Vali tarafindan imzalanmasi éngoriilmeyen islem ve konular ile Vali’nin, Vali
Yardimcilan tarafindan imzalanmasini uygun gérdiigii yazilar

24. 6136 saylh Kanunun uygulamasina iliskin 91/1779 karar sayili Yonetmeligin 7. maddesi ile 8.
maddesinin 1. fikrasinin (a) bendine gore silah tagima ruhsati verilmesi uygun gériilen kisilere tanzim
edilen Silah Satin Alma Yetki Belgeleri

IV. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

1. Atamasi Valilie ait olan personel ile atamasi bakanlik veya genel miidiirliiklere ait olmakla birlikte
Valilige yetki devri yapilan personelden miidiir, miidiir yardimcist ve sube miidiirlerinin derece ve kademe
ilerlemesi onaylari

2. Kurum i¢i yapilacak gegici gorevlendirme onaylari (Ogretmen, doktor gibi unvanli personellerin
gorevlendirmeleri haric)

3. Atamasi Valilige birakilmis olan miidiir ve shbe miidiirii unvanlarindaki personel haricindeki memurlarin
emeklilik onaylar ile memuriyetten ¢ekilme veya gekilmis sayilmalarina iliskin onaylar:

4. 11 Miidiir Yardimeilar: ile Sube Miidiirlerinin 657 sayih Devlet Memurlar: Kanununda tanimlanan tiim
izin onaylari

5. 1l Miidiir Yardimeilari ile Sube Miidiirlerinin izin, gegici gorev, gbrevden uzaklastirma vb. nedenlerle
yerlerine gorevlendirme gerektiren durumlarina iliskin onaylar

6. Vali’'nin onaylayacaklar1 diginda kalan personellerin (ilge personeli dahil) zorunlu olmayan ayliksiz izin
onaylar

7. Vali Yardimeilari, [1 Hukuk Igleri Miidiirii, Hukuk Misaviri, Kaymakamlar, Kaymakam Adaylar: ile
Birim Amirlerinin diginda kalan personelin yurtdigina gérevlendirme onaylar (ilgeler dahil) ile yillik
izinlerini yurtdisinda gegirmelerine iligkin onaylar

8. Stirekli iggiler ile 4/B li sozlesmeli personellerin emeklilik onaylar:

9. Hizmetigi egitim faaliyetlerine iliskin gorevlendirme onaylari (egitim faaliyetinde Vali Yardimcisinin
gbrev almasi halinde onay Vali tarafindan verilecektir)

10. Vali Yardimeilari, Il Hukuk Isleri Midiirti, Hukuk Miisaviri, Kaymakamlar, Kaymakam Adaylar ile
Birim Amirlerinin diginda kalan personelin Il digina aragh veya aragsiz olarak gorevlendirilmelerine iligkin
onaylar

11. Atamasi Valilie ait olan memurlar ile atamasi bakanlik veya genel miidiirliiklere ait olmakla birlikte
Valilige yetki devri yapilan personelin adayliklarinin kaldirilarak asli memurluga atamalarima iliskin
onaylar
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12. Birim Amirleri bagkanliginda olusturulacak kurul ve komisyonlara iliskin onaylar
13. Birden fazla kurumun temsilcilerinin katilimiyla olugturulacak komisyon veya denetleme ekibi onaylan

14. 87/12028 karar say1l1 Tekel Dig1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi
Ithali, Tasinmas1, Saklanmast, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarina Iligkin Tiiziik hitkiimlerine gore verilen izin belgeleri tizerinde yapilacak degisikliklerle ilgili
serh onaylart

15. 5403 say1h Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanununun 13. maddesine gére verilecek Kamu Yarar
Kararlart

16. MEB Egitim Kurumlar Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi geregince resmi/ézel kurum ve kuruluslarca Il
genelini kapsayacak yarismalar, sosyal faaliyetler ve etkinliklere iliskin izin onay1

17. 1lkégretim ve Ortadgretim kurumlar tarafindan diizenlenen il smirlari disinda yapilacak sosyal
etkinlikler ile ilgili onaylar

18. Miinhal okul/kurum miidiirliiklerine ait grevlendirme onaylari

19. Milli Egitim Bakanlig1 Ozel Egitim Kurumlar: Yonetmeligine gore yapilacak program ilavesine iliskin
onaylar, kontenjan degisikligine iliskin onaylar ile kurumlarda gorev alan adaylarin adayliklarinin
kaldirilmasi onaylari

20. Mesleki ve Teknik Ortadgretim Kurumlarinda alan/béliim/at6lye ve laboratuvar gefliklerine yapilacak
gorevlendirme ve gorevlendirme iptal onaylar

21. 11 parasiz yatililik ve bursluluk komisyonu kurulug onaylar

22. 5188 sayil kanun hiikiimlerince, 6zel giivenlik gérevlisi olarak istihdam edilecekler ile §zel giivenlik
sitketlerinde, alarm izleme merkezlerinde ve &zel giivenlik egitimi verecek kurumlarda kurucu ve/veya
yonetici olarak galigacaklara verilecek galigma izni ile calisma izni iptal onaylar

23. 5188 sayih Kanunun Uygulama Yénetmeliginin 23.maddesine gére verilecek alarm merkezi kurma ve
izleme izin onaylari

24. 5188 sayili Kanunun Uygulama Yonetmeliginin 25.maddesine gore, dzel giivenlik komisyonunun
kararina istinaden 6zel giivenlik izni verilen kisi veya tesise silah alma yetkisi onaylari

25.2521 Sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nigan Tabancalari ve Av Bigaklarimn Yapimi, Alima,
Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasma Iliskin Yénetmelik geregince verilecek Bayilik
Belgesi onaylar

26. 87/12028 karar sayili Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, Tthali, Taginmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslara iliskin Tiiziigiin 113, 118 ve 119. maddelerine gore verilen patlayict madde satin alma ve
satig izin belgeleri ile patlayici madde satin alma ve kullanma izin belgelerinin onaylari

277. 5442 Sayili Kanunun 11/D maddesinde Valiye taninan yetkinin diginda olmak {izere, iist diizey emniyet

tedbiri alinmasini gerektiren iist diizey ziyaretler ile bazi zel giinlerde Emniyet Miidiirligii personelinin
ifa edilen gorevlerde yetersiz kalmasi durumunda, i1 Merkezi Teskilat: ve Ilge Emniyet Miidiirliikleri ile
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Amirlikleri personeline ek gorevlendirme yapilmasi, ¢alisma saatlerinin uzatilmasi ve calisma esaslarimin
belirlenmesine iliskin onaylar

28. Emniyet Genel Mudiirltigii Hizmet i¢i Egitim Yonetmeligi geregince yapilacak personel gérevlendirme
onaylari

29. Aile ve Sosyal Hizmetler Miidiirliigiiniin Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligine gore yapilacak
yardimlara iligskin onaylar

30. Engellilerin Bakimi, Rehabilitasyonu ve Aile Damismanhipi Hizmetlerine Dair Yonetmeligin 45.
maddesine gbre mesai saatleri diginda nobetgi amirlerin gérevlendirilmesine ve calisma esaslarimn
diizenlenmesine dair onaylar.

Akhisar, Soma ve Kula Ilgelerinde bulunan Bakim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde, nébet¢i Amirlere
iliskin bu onaylar Tlge Kaymakamliklarinca verilecektir.

31. Ozel Kres ve Giindiiz Bakimevleri ile Ozel Cocuk Kuliiplerinin gece saatlerinde ve tatil giinlerinde
faaliyetlerini siirdiirme ve yarm giinliik ve saatlik bakim hizmeti verme taleplerine iligkin onaylar ile
kurulugun devir, nakil, ad degisikligi, tiizel kisilik temsilci degisikligi ve binamin fiziki sartlari ile yag grubu
degisikligi, Ozel Aile Damisma Merkezlerinin devir, nakil, ad degigikligi, tiizel kisilik temsilei degisikligi
ve binanin fiziki sartlart degigikligi ve iicret tespitine iliskin onaylar

32. Ozel Huzurevleri ile Ozel Bakim Merkezleri, Huzurevi Yash Bakim Merkezlerinin devir ve nakil
iglemleri degisik ruhsat islemlerine iliskin onaylar

33. Saglik Bakanliginca sunulan Evde Saglik Hizmetlerinin Uygulama Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonerge

gerefince, Bakanliga bagh saglik kurum ve kuruluglar1 biinyesinde kurulacak evde saglik hizmeti
birimlerinin kurulusuna iliskin onaylar

34. Ismarlama Protez Ve Ortez Merkezleri Ile Isitme Cihazi Merkezleri Hakkinda Yénetmelik geregince,
igitme cihazi merkezleri ile ismarlama protez ve ortez merkezlerinin faaliyetlerinin gecici olarak

durdurulmast ile siiresiz olarak ruhsatlariin iptal onaylari

35. Eczaneler ve Eczane Hizmetleri Hakkinda Y6netmelik geregince verilecek eczanelerin agilis ruhsat
onaylar

36. Dis Protez Laboratuvarlart Yonetmeligi geregince laboratuvarlarin ruhsatlandimlmasi, belgenin
imzalanmasi ve ruhsat iptal onaylari

37. Hastaneler blinyesinde kurulacak kan transfiizyon merkezlerinin ruhsatlandiriimasina iliskin onaylar
38. Saglik evlerinin agilmasi veya kapatilmasina iliskin onaylar

39. Diyaliz Merkezleri Hakkinda Yo6netmelik geregince diyaliz merkezlerinin faaliyetlerinin durdurulmas:
ile ruhsat ve faaliyet izin belgelerinin iptaline iliskin onaylar

40. Ticari amagli film ¢gekmek isteyen yerli ve yabanct yapimeilara verilecek ¢ekim izinlerine iligkin onaylar

41. Kilttir ve Turizm Bakanligi Siireli Kullanim Yonergesi geregince, kiiltiir merkezi salonlarinin kamu
kurum ve kuruluslarma bilimsel, kiiltiirel, sanatsal ve egitim amagcli faaliyetler dolayisiyla iicretsiz tahsisine
iligkin onaylar

42. Turizm Amagh Sportif Faaliyet Yénetmeligi gerefince turizm amach sportif faaliyette bulunacak
turizm igletmelerine verilecek izinler ile izin belgesi iptallerine iliskin onaylar

WI
|



> nRy . o 3 . 3 . o
e Manisa Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

43. Genglik ve spor saha ve tesislerinin tahsisine iliskin onaylar

44. I¢igleri Bakanligi Merkez ve Tasra Teskilat: Arsiv Hizmetleri Yonetmelifine gore birim arsivinde imha
edilecek malzemeye iligkin listelerin onaylanmasi

45. Kurumsal bazda hazirlanan B grubu Savag Hasar1 Onarim Plani, Seferberlik Plani, Milli Alarm Plani,
Topyekun Savunma Sivil Hizmetleri Plam ve Sivil Savunma Planlar1 onaylar:

46. 7126 sayil Kanun geregince yapilacak tatbikatlara iliskin onaylar

47. 6458 sayili Kanunun 61. maddesi uyarinca “miilteci statiisii karari” alma onaylar:

48. 6458 sayili Kanunun 62. maddesi uyarinca “garth miilteci statiisii karar1” alma onaylar
49. 6458 sayili Kanunun 63. maddesi uyarinca “ikincil koruma statiisii karar1” alma onaylar

50. 6458 sayili Kanunun 61. veya 62. ya da 63. maddelerinde aranan sartlan tasimadiklari anlagilanlar
hakkinda “talebin reddi karar1” alma onaylar

51. 6458 sayih Kanunun 64. maddesi kapsaminda olanlar hakkinda uluslararasi korumadan “harigte tutma
karar1” alma onaylar

52. 6458 sayili Kanunun 72. maddesinin 1.fikrasi kapsaminda olanlar hakkinda “kabul edilemez bagvuru

karar1” alma onaylari
LY

53. 6458 sayili Kanunun 77. maddesinin 1. fikras1 kapsaminda olanlardan “basvurunun geri cekilmig
sayildifina iliskin degerlendirmenin durdurulmasi karar1” alma onaylari

54. 6458 sayih Kanunun 78. maddesinin 4. fikrasi kapsaminda olanlar hakkinda “uluslararasi korumaya
muhtag olmadigina iliskin karar alma onaylar

55. 6458 sayil1 Kanunun 80. maddesi kapsaminda “yarg: siireci sonrasi karari” alma onaylari

56. 6458 sayih Kanunun 90. maddesine gore “haklarini sinirlama karart” alma onaylar:

57. 1961 tarihli Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasina [liskin Lahey
S6zlesmesinin 6' nc1 maddesi geregince; bir belgenin gergekliginin tasdik edilerek bagka bir iilkede yasal

olarak kullamlmasini saglayan, apostil tasdik serhi verilmesi ile ilgili onaylar

58. Cevresel Etki Degerlendirmesi Y6netmeligine gére CED Gerekli Degildir kararimin verilmesine iligkin
onaylar

59. Mevzuatga Vali tarafindan onaylanmas: éngoriilmeyen islem ve konular ile Valinin, Vali Yardimecilari
tarafindan onaylanmasini uygun goérdiigii yazilar

V. IL HUKUK ISLERIi MUDURU TARAFINDAN IiMZALANACAK/ONAYLANACAK
YAZILAR/ONAYLAR

1. Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki gériis bildiren yazilar

2. Kanun Sézciiliigii gorevinden dogan yazilar
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3. Vali tarafindan gorevlendirildiginde Idari yargida Idareyi temsil gérevinden dogan yazilar

4. Dernek tiiziiklerinin ve tiiziik degisiklerinin incelenmesine iliskin yazilar

5. 1961 tarihli Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasina Iliskin Lahey
Sozlegmesinin 6' nc1 maddesi geregince; bir belgenin gergekliginin tasdik edilerek baska bir iilkede yasal

olarak kullanilmasini saglayan, apostil tasdik serhi verilmesi ile ilgili onaylar

6.2911 Sayih Toplant1 ve Gosteri Yiiriiytisleri Kanunu ve 2559 Sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanununun
Ek 1. maddesine gore alinan bildirimlerin giivenlik kuvvetlerine iletilmesine iligkin yazilar

7. Mevzuatla 11 Hukuk Igleri Miidiiriine miinhasiran verilen gérevlere iligkin yazi ve onaylar ile Vali
tarafindan Il Hukuk Tsleri Miidiiriince imzalanmasi uygun goriilen yazi ve onaylar

VI. KAYMAKAMLARA DEVREDILEN YETKILER
1. llgede gorev yapan tiim personelin aragh veya aracsiz Ilce ve il dist gorevlendirme onaylar
2. llgede gorevli personellerin her tiirlii izin onaylari (zorunlu olmayan ayliksiz izin onaylar: haric)

3. llgede gorevli personelin izin, gecici gorev, gdrevden uzaklastirma vb. nedenlerle yerlerine
gorevlendirme gerektiren durumlarina iliskin onaylar

4. Tlgede gérevli personellerin yillik izinlerini yurtdiginda gecirmelerine iligkin onaylar
5. 5651 sayil Kanun geregince ticari amagla foplu kullanim saglayicilara verilecek izin belgeleri

6. 6136 sayih Kanunun uygulamasina iliskin 91/1779 karar sayili Yénetmeligin 7. maddesinde belirtilenler
hari¢ olmak iizere, aym yonetmelik hiikiimlerine gore verilen silah tagima ruhsatlari, silah bulundurma
ruhsatlari, 91/1779 karar sayili Yénetmeligin Ek-1 maddesine gére verilen Mermi Satig 1zin Belgeleri
onaylari, silah satin alma ve mermi satin alma yetki belgeleri ile 2521 Sayili Kanunun Uygulamasma il iskin
Yénetmelik hiikiimlerine gore verilen yivsiz av tiifegi ruhsatlari onaylari, 87/12028 karar say1li Tekel Dist
Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi Tthali, Taginmasi, Saklanmasi,
Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina Iliskin Tiiziik
hiiktimlerine gore verilen izin belgeleri tizerinde yapilacak degisikliklerle ilgili serh onaylari

7. Ders tamamlama ve {icretli 6gretmenlere iliskin onaylar

8. Halk egitim kurslarinin agilmasina iliskin onaylar

9. Kisa siireli (rapor, izin durumlan gibi) okul/kurum miidiirliiklerine yapilacak gorevlendirme onaylari
10. Ilge i¢i okullardaki sosyal faaliyet ve etkinlik izni onaylari

11. Ozel Oprenci Yurtlart Yénetmeligine gore Yurt Miidiiriiniin gorevlendirme ve gérevden ayrilma
onaylari

12. 5580 sayil1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Kanununa gore kurumlarin miidiirleri, diger y6neticileri, 83retmen,
uzman Ogretici ve usta Sreticilerine verilecek ¢aligma izni ve ¢aligma izni iptal onaylan ile kurumlarin
teftig ve denetlenmesi sirasinda liizum goriilen durumlarda s6z konusu personelin gorevden uzaklagtirma
ve yerlerine gecici gorevlendirme yapilmasina iligkin onaylar
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13. Motorlu tagit siiriicti kurslarinda direksiyon egitiminde kullamlacak olan araclara iliskin izin ve
direksiyon smavi yiirlitme kurulu kurulus onaylari

14. Ozel okullarn yillik ¢aligma takvimi ve galigma saatleri onaylar

VII-KAYMAKAM ADAYLARI TARAFINDAN IMZALANACAK/ONAYLANACAK
YAZILAR/ONAYLAR

1. Herhangi bir kayit diismemek sart1 ile dilek¢e kabulii ve ilgili birime havale edilmesi

2. Niteligi itibartyla, Vali ya da Vali Yardimeilan tarafindan havale edilmesi gerekmeyen, bakanliklardan,
il genel idare kuruluglarindan, belediyelerden veya ilgelerden gelen yazalarin ilgili kurumlara havalesi

VIII-BIRIM AMIRLERI TARAFINDAN IMZALANACAK/ONAYLANACAK
YAZILAR/ONAYLAR

A.ORTAK HUKUMLER

1. Yirtirlikteki mevzuat hiikiimleri geregince Birim Amirleri tarafindan imzalanmasi/onaylanmasi gereken
islem ve konular

2. Vali veya Vali Yardimeisi tarafindan "Onay" verilen is ve islemlere iliskin yazilarin, geregi yapilmak
tizere ilgili kurum ve kuruluglara bildirilmesine iliskin yazilar

3. Bir dosyamin tamamlanmasi, bir iglemin sonuglandirilmast igin bilgi veya belge istenmesi, evrak
noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarla ilgili yazilar
o

4. 5442 sayili Il Idaresi Kanununun 9/B maddesinde belirtilen "hesabata ve teknik hususlara iliskin" olarak
bakanliklar veya tizelkisiligi haiz genel miidiirliikler, tasra kuruluslar ve gergek kisiler ile yapilacak
yazigmalar

5. 1l Miidiir Yardimeilari ve Sube Miidiirlerinin diginda kalan tiim personelin, tayin, gegici gérev, izin vb.
sebeplerle gérevden ayrilma ve géreve baslamalarina iliskin yazilar

6. Yer degigtiren personelin 6zIiik dosyalarinin ilgili birimlere génderilmesi ile ilgili yazilar

7. Yetki Vali Yardimeisina ait olmakla beraber, en kisa siirede ilgili Vali Yardimeisina bilgi verilmek ve
yalnizea acil hallerde olmak tizere il personelinin il digina aragla veya aragsiz gérevlendirilmelerine iliskin
onaylar

8. Birim Amirleri disinda kalan personelin Il iginde aragla veya aragsiz olarak gorevlendirilmelerine iliskin
onaylar

9. Vali ve Vali Yardimeilarinin onaylayacaklar: diginda kalan personelin 657 sayili Devlet Memurlari
Kanununda tamimlanan tiim izin (zorunlu olmayan ayhksiz izin onaylari hari¢) onaylart

10. Vali, Vali Yardimeilarinm onaylayacaklarimin diginda kalan personelin izin, gegici gérev, gbrevden
uzaklagtirma vb. nedenlerle yerlerine gorevlendirme gerektiren durumlarina iliskin onaylar

11. Atamasi Valilige ait olan personel ile atamasi bakanlik veya genel miidiirliiklere ait olmakla birlikte
Valilige yetki devri yapilan personelden miidiir, miidiir yardimeist ve sube miidiirlerinin disinda kalan
personele iligkin derece ve kademe ilerlemesi onaylari (Valilik personeli icin Il Yazi Isleri Midiirii
yetkilidir)
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12. Mevzuatta Valilik onayt ile olusturulmasi 6ngériilmemis ise, Birim Amirinin disindaki personel
baskanliinda olugturulacak kurul, komisyon veya denetim ekiplerinin gorevlendirilmesine iligkin onaylar

13. Kadro ve kadro degisikliklerine iliskin yazilarm alt birimlere génderilmesine iliskin yazilar
14. Odeneklerin alt birimlere duyurulmas: ve génderilmesine iliskin yazilar
15. Kurumlarin gérev ve hizmetlerinin yliriitiilmesine iliskin mevzuatin agiklanmasina dair yazilar

16. Goriilmekte olan davalarla ilgili olarak mahkemelerce istenilen ve ilgili Vali Yardimeisinin herhangi
bir takdir, tespit ve degerlendirmesini gerektirmeyen bilgi ve belgelerin gonderilmesine iliskin yazilar

17. il Miidiir Yardimeilar1 ve Sube Miidiirleri digindaki tiim personelin tayin taleplerine iliskin yazilar
B. KURUMLAR

1. IL EMNIYET MUDURU VE iL. JANDARMA KOMUTANI

1.1.Patlayict madde atesleyici yeterlilik belgesinin diizenlenmesi

1.2.Patlayict madde sevk islemleri ile ilgili onaylar

L1.3. Emniyet Genel Miidiirliigii Atis Yonergesi geregince yapilacak kadro tabanca atiglar icin personel
gorevlendirme onaylari

1.4. Su¢ ve suglunun tespitinde ve ispatmda ve patlayici maddelerle miicadelede, Kriminal Polis
Laboratuvarlari ile yapilacak yazismalar

1.5. 2911 Sayili Kanunla ilgili is ve islemler ile 2559 Sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanununun EK 1.
maddesi kapsamindaki etkinliklerde alinmasi uygun goriilen giivenlik tedbirleriyle ilgili yazilar

1.6. 5188 sayili Kanunun Uygulama Yonetmeliginin 28.maddesine gore diizenlenecek 6zel giivenlik silah
tasima ve bulundurma belgelerinin imzalanmas:

1.7. 5188 sayili Kanunun Uygulama Yonetmeligine gore yapilacak yazili ve uygulamali atig smavlari ile
hizmet i¢i atig egitimlerinde gorev alacak personelin gérevlendirme onaylar

1.8. 5188 sayih Kanunun Uygulama Y&netmeligine gore diizenlenecek ozel giivenlik egitim sertifikalari
1.9. Uygulamali staj egitiminde gorev alacak personele iligkin gérevlendirme onaylart
1.10. Emniyet mensuplarinin evlenecegi sahuslara iligkin alinmasi gerekli olan onaylar

1.11. Giivenlik Sorusturmasi ve Argiv Aragtirmast Yénetmeligi geregince derlenen bilgilerin talep
makamlarina iletilmesine iligkin yazilar

1.12. Jandarma ve Sahil Giivenlik Akademisi Bagkanligi Egitim Merkez Komutanligi Temin Yonetmeligi
kapsaminda Subay ve Astsubay olmak i¢in miiracaat eden personele; i1 Jandarma Komutanliginca
olusturulan “Komisyon” tarafindan hazirlanan “Birlik Komutanlari Kanaat Raporu” onay yetkisi
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2. DEFTERDAR

2.1. Defterdarlik Muhakemat Miidiirliigiindeki dava ve icra isleri ile ilgili olarak bakanliklar ve diger kamu
kurum ve kuruluslarina yazilacak yazilar

2.2. KHK Il Biirosu islemlerine iliskin Kaymakamliklarla yapilacak yazigsmalar

2.3. llge Malmiidiirlerinin izin, gecici gérev, gorevden uzaklagtirma vb. nedenlerle yerlerine ilceler arasinda
gorevlendirme gerektiren durumlarina iliskin onaylar

3. IL MILLI EGITIM MUDURD

3.1. Mesleki Egitim Merkezince agilan kurslar neticesinde diizenlenen Ustalik Belgesi ve Is Yeri Agma
Belgesi

3.2. Ogrencilerin devamsizhik durumlarina iliskin olarak yapilacak yazismalar

3.3. Parasiz yatililik ve bursluluk komisyonu kararlarinin onaylanmas:

4. 1L SAGLIK MUDURU

4.1. Aile hekimlerinin sézlesmelerinin imzalanmasi

5. CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURU
5.1. Jeolojik-Jeoteknik Etiit Raporlarinin onaylanmasi

5.2. Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeligine gore verilecek CED Gerekli Degildir karan ile ilgili
olarak yapilacak yazigmalar

5.3. Kati Yakit Saticis1 Kayit Belgesi, Kat1 Yakit Satig izin Belgesi ile Tehlikesiz Atiklar Toplama Ayirma
Belgesinin imzalanmasi

5.4. Yap1 kooperatiflerinin kurulus izinleri

6. GENCLIK VE SPOR iL. MUDURU

6.1.  a) Personel giderleri ile yolluk, yevmiye ve harcirahlarin denmesinde,

b) Genglik ve spor hizmetlerinde gérevlendirilenlere 6denecek iicretlerde,

¢) 4734 sayilh Kamu [hale Kanunu hiikiimlerince "dogrudan temin" usuliince yapilacak mal ve
hizmet alimlari ile yapy, tesis kii¢iik onarim harcamalarinda,

¢) Ulagtirma giderleri ile elektrik, su ve dogalgaz harcamalarina iliskin ddemeler

6.2. 3289 Sayili Kanunun 29. maddesi geregince sporcularin ve spor yoneticilerinin izinli sayilmalan
konusunda kurum ve kuruluglara yazilacak talep yazilari

6.3. Okul Sporlari ve Spor Sube Miidiirliikleri tarafindan alinan kafile onaylari ve kurum personelinin il
dis1 miisabaka gorev izni onaylar
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7. IL TARIM VE ORMAN MUDURU

7.1. 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsanmnda verilen Su Uriinleri Ruhsat Tezkeresi diizenlemesi ve vize
iglemlerine iligkin onaylar

7.2. Tanimsal kooperatiflerin kurulusuna iligkin onaylar
7.3. 5996 Sayilh Kanun kapsaminda 15.10.2011 tarih ve 28085 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
"Veteriner Hekim Muayenehane ve Poliklinik Yénetmeligi" hiikiimlerine gore agilacak Veteriner Hekim

Muayenehane ve Polikliniklerinin ruhsatlandirma asamasinda verilecek Valilik Oluru

7.4. 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullammi Kanunu geregince hazirlanacak toprak koruma
projelerinin kabul olurlar:

7.5. Tarimsal Amagh Toprak, Bitki ve Sulama Suyu Analiz Laboratuvarlarinin Kurulus, Yetki ve Denetim
Genelgesi (2013/1)’ne gore laboratuvar yetkilendirmesi

8. IL KULTUR VE TURIZM MUDURU

8.1. Belediye, dernek, vakif gibi kuruluslarin kiiltiirel etkinlikler i¢in Kiiltiir ve Turizm Bakanligindan talep
ettikleri yardimlara iligkin yazigmalar

8.2. Turizm igletme ve yatirim belgeli otellerin enerji destegi miiracaatlarina iliskin yazismalar

8.3. Kiiltlir ve Tabiat Varliklarm Korumd Bélge Kurulu kararlarmm ilgili kurum ve kuruluslara
gonderilmesine iliskin yazilar

8.4. Bolgenin tamtimina yénelik CD, DVD, brosiir, poster, kitapeik gibi materyallerin Bakanliktan talep
edilmesine iligkin yazilar

8.5. Bakanlk ve diger kurumlardan gelen fuar, senlik, festival gibi kiiltiirel etkinliklerin duyurulmasma
iligkin yazilar

8.6. Turist rehberleri hakkinda seminer, kokart alma, kokart yenileme, kokart iptalleri ve vize islemleri gibi
konulara ait Bakanlikla yapilacak yazismalar

8.7. Profesyonel turist rehberleri ile seyahat acenteleri hakkinda yapilan denetimler neticesinde diizenlenen
tutanaklarm Bakanhiga gonderilmesine iligkin yazilar

8.8. Miize Miidiirliiklerince hazirlanan raporlarin Bakanhga génderilmesine iliskin yazilar

9, TICARET iL MUDURU

9.1. 1163 Sayili Kooperatifler Kanununa tabi olan kooperatiflerden kurulus izni Ticaret Miidurliigiine
verilmig olan kooperatiflerin kurulus ve onay iglemleri ile ana sézlesme degisikligi islemlerine iliskin onay
ve islemler

9.2. Esnaf ve Sanatkérlar Odalari, Kooperatifler ile bunlarin iist kuruluglari ve sermaye sirketlerinin

yapacaklari olafan veya olaganiistii genel kurul toplantilarinda gérevlendirilecek Bakanlik
Temsilcisi/Bakanlik Komiserinin gorevlendirme onaylan ile bunlara ait bildirimlere iligkin yazilar
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10. iL YAZI iSLERi MUDURU
10.1. Herhangi bir kayit diismemek sart:1 ile dilekge kabulii ve ilgili birime havale edilmesi

10.2. Niteligi itibartyla, Vali ya da Vali Yardimcilar tarafindan havale edilmesi gerekmeyen,
bakanliklardan, il genel idare kuruluslarndan, belediyelerden veya ilgelerden gelen yazilarin ilgili
lkurumlara havalesi

10.3. Halen gorevde bulunan yahut gorevinden ayrilmig olan Valilik personellerine talepleri halinde
diizenlenecek belgelerin onaylanmasi

10.4. Valilik ve Kaymakamlik personelinin Hususi ve Hizmet Damgali Pasaport talep formlarinin
imzalanmast

10.5. Cumhuriyet Savciliklarindan gelen kamu hizmetlerinden men kararlarma iligkin yazilarin birimlere
gonderilmesine iliskin yazilar

10.6. 3071 Sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun kapsaminda Valiligimize gelen dilekgelerin
[1 iginde sonuglandirilmasina ve ilgililerine bilgi verilmesine yonelik ilgili Vali Yardimeisimin bilgi, takdir
ve degerlendirmesini gerektirmeyen rutin yazigmalar

10.7. Diger Valiliklerin ve Kaymakamliklarin miinhal kadro duyurularmma iligkin yazilar

11.HUKUK ISLERI SUBE MUDURU

B
11.1.1961 tarihli Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasina Iliskin Lahey
Sozlesmesinin 6' nc1 maddesi geregince; bir belgenin gergeklifinin tasdik edilerek bagka bir iilkede yasal
olarak kullanilmasini saglayan, apostil tasdik serhi verilmesi ile ilgili onaylar

11.2. 2911 Sayili Toplanti ve Gosteri Yiirtiylisleri Kanunu ile 2559 Sayili Polis Vazife ve Selahiyet
Kanununun Ek 1. maddesinde yer alan bildirimlerin kabulii ile eksik ve yanlig yapilan bildirimlerle ilgili
yazigsmalar1 yapmak, gorevli Vali Yardimcisinin olmadigi acil hallerde alinan bildirimlerin giivenlik
kuvvetlerine iletilmesine iliskin yazilar

12. iL SIVIL TOPLUMLA ILiSKiLER MUDURU

12.1. Derneklerle ilgili bildirimlere ait alind1 belgelerinin imzalanmasi ve faaliyette olup olmadiklarina dair
yazilarin imzalanmasi

12.2. Dernekler Kanunu kapsaminda kurulacak derneklerin tiiziiklerinin incelenmesi ve onaylanmasina
iligkin is ve islemler ile faaliyette olan derneklerin tiizilk degisikliklerinin incelenmesi ve buna iliskin
yazigmalarin imzalanmasi

12.3. Dernek Genel Kurullarinin takibine ve sonuglandirilmasina iliskin yazilar

12.4. 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu geregince yapilacak bagvurularin incelenmesine iliskin
yazismalarm imzalanmasi

12.5. 2860 sayilh Yardim Toplama Kanunu geregince yardim toplama faaliyetinde gérev alacaklara
verilecek kimlik belgelerinin imzalanmasi
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12.6. Dernek, dernek subesi, federasyon ve konfederasyonlarin kurulug bildirimi ve eklerinin incelenmesi
ve buna iligkin yazigmalarin imzalanmasi

12.7. Dernek beyannamelerinin incelenmesi ve buna iligkin olarak yapilacak yazismalarin imzalanmas:
12.8. Derneklerin miracaatina iligkin evraklarin havalesi ve derneklerin talepleri dogrultusunda
diizenlenmesi gereken durum belgeleri, dernek iletisim bilgileri taleplerinin cevaplandirilmas: yazilarinin

imzalanmasi

12.9. Dernekler Yonetmeligi'nin 19. maddesine istinaden yurtdisindan yardim alacak derneklerin
verecekleri Yurtdisindan Yardim Alma Bildiriminin onaylanmas:

13. IL AFET VE ACIL DURUM MUDURU

13.1. Afetler ve Sivil Savunma yoniinden planlama kapsami disindaki kurum ve kuruluslarin
hazirlayacaklar: Tedbirler Plam

14. IL GOC IDARESI MUDURU

14.1. 6458 sayili Kanuna gére ikamet izin belgesi verilmesine iligkin onaylar

14.2. 6458 sayih Kanunun 53.maddesine gore sinir digt etme karari verilmesine iliskin onaylar
14.3. 6458 sayili Kanunun 56. maddesine goré Tiirkiye'yi terke davete iligkin onaylar

14.4. 6458 sayilh Kanunun 57.maddesi g¢ergevesinde simir dist karari alinan yabancilar hakkinda
uygulanacak idari gézetim kararlarina iliskin onaylar

14.5. 6458 sayili Kanunun 68.maddesine gore idari gdzetim karar alinmasina iliskin onaylar

14.6. 6458 sayili Kanunun 84.maddesine gore seyahat belgelerinin diizenlenmesine iliskin onaylar

14.7. 6458 sayili Kanunun 69.maddesine gore verilen kayit belgelerinin diizenlenmesine iliskin onaylar
14.8. Uluslararast ve Gegici Koruma bagvurusu sahiplerinin kimlik tespitinde ve diger islemlerinde
kullanilmak {izere parmak izleri de dahil kisisel verilerinin ilgili mevzuata uygun olarak alinmasina iligkin
Manisa Il Emniyet Miidirliigii Olay Yeri Inceleme ve Kimlik Tespit Sube Midiirliigii ile yapilacak
yazigsmalar

14.9. Gegici koruma kapsaminda bulunan yabancilarin; 3.ilkeye cikis verilmesine iliskin Disisleri
Bakanhji'na ve ¢ikig yapilacak hudut kapist Miilki Idare Amirligi'ne yapilacak bilgilendirme ve cikis
yazilari

15. IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU

15.1. Hususi ve hizmet damgali pasaport formlarinin onaylanmasi. (Umuma mahsus pasaport formlarinin
imzalanmasinda Ilge Niifus Miidiirliikleri yetkilidir.)
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UcUNCU BOLUM

YURUTME ve YUORURLUK

I. RESMI YAZISMA USULLERI

Yazigmalar 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik ilkelerine gore yapilacaktir.

I1. YURURLUKTEN KALDIRMA

Bu Yénerge ile Manisa Valiliginin yayimladigi 27.11.2019 tarih ve 24094 sayili Imza Yetkileri Yonergesi
ile tadilleri yiuirtirliikten kaldirilmigtir,

I11. YORURLUK
Bu Yo6nerge onaylandigi tarihte yiiriirliige girer.

IV. YURUTME
Bu Yonerge hiikiimlerini Manisa Valisi yiiriitiir. 19.10.2021

Yasar KARADENIZ
Manisa Valisi
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